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BAB. I PENDAHULUAN 

 

1. Dasar Hukum Pembentukan Perangkat Daerah 

Dasar Hukum pembentukan Sekretariat DPRD yaitu berdasarkan Peraturan Daerah Nomor 7 

Tahun 2016 tanggal 28 November 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah. 

 

2. Dasar Hukum Susunan Organisasi dan Tata Kerja Perangkat Daerah 

Dasar hukum Susunan Organisasi dan Tata Kerja Perangkat Daerah yaitu berdasarkan 

Peraturan Bupati Berau Nomor 48 Tahun 2016 tanggal 21 Desember 2016 tentang Susunan 

Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah. 

3. Nama Perangkat Daerah 

Sesuai dengan perda tersebut diatas nama organisasi perangkat daerah adalah Sekretariat 

DPRD. 

4. Urusan Pemerintahan Yang Dilaksanakan (Wajib/Pilihan) 

Berdasarkan Program Nasional Kementerian dalam Negeri Republik Indonesia Direktur 

Jenderal Otonomi Daerah bawahsanya Sekretariat DPRD masuk dalam urusan wajib pada RKP 

tahun 2010, Berdasarkan Undang – undang nomor 23 tahun 2014 tentang Pemerintah daerah untuk 

Sekretariat DPRD bahwa berdasarkan pasal 12 ayat 2 dimana urusan Sekretariat DPRD telah 

ditetapkan sebagai urusan wajib akan tetapi tidak memiliki pelayanan dasar. 

5. Struktur Organisasi Tata Kerja (SOTK) 

Struktur Organisasi Tata Kerja (SOTK) Per 31 Desember 2018 sesuai dengan Peraturan Bupati 

Berau Nomor 48 Tahun 2016 tanggal 21 Desember 2016 tentang Susunan Organisasi dan Tata 

Kerja Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah adalah sebagai berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PEMERINTAH  KABUPATEN  BERAU 

SEKRETARIAT DPRD 
Jalan Jend. Gatot Subroto – Sei. Bedungun. Tanjung Redeb - (Berau) Telp. (0554) 25425 Fax. (0554) 23711 

 
 



 

STRUKTUR ORGANISASI 
SEKRETARIAT DPRD  KABUPATEN BERAU 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Penelaah Kebijakan 

Pengadaan Barang/Jasa                                              

1.                                        

Analis Layanan Umum                            

1. Adittya, S.STP.                      

2. Masdar Syahrani         

Pengadministrasi  

Pemeliharaan Gedung 

Kantor                                           

1. Santi Safitri                                        

2. Tuti Hairiani                                                                                                                                                                                                          

Bendahara                                        

Bobby Arianto, SE                                              

Pengolah Gaji                                                      

1. Nurmala Lasaka                                                      

Analis Sistem Akuntansi 

Instansi                                                              

1. Yusri, SE                                                                       

Pengolah Data Sistem 

Akuntansi                                                                                            

1. Junawan                                                              

2. Haspiani                                                                     

Verifikator Data Laporan 

Keuangan                                            

1. Arie Pratama, S.STP.                                                                                      

Pengelola Sistem Informasi                                        

1. Anwar Basri, SE                            

Analis Humas dan Protokol

1. Baktiannur,Amd                        

2. Erwin Agus Farhan                        

Tenaga Peliputan                                       

1. Fathamsyah                                                                                                    

Petugas Protokol                                    

1. Badaruddin                                             

2. Mochram                                                                            

Penata Kendaraan Dinas                                

1. Edy Hermannuddin,SE.                    

Pengelola Sarana & 

Prasarana                                                        

1. Edy Safriannor                                                                                                 

Pengelola BMN                                                   

1. Junaidi              

Pengemudi                                                        

1. Budi Darmawan                                                                                                                                                                                                           

Pengolah Data 

Perencanaan 

Penganggaran

1. Elviani, SE.                                                                                          

Pengolah Data Sistem 

Informasi Pelaksanaan 

Anggaran                                                   

1. Efran Nofyar                                                                              

Pengolah Data laporan 

Realisasi Anggaran                                                               

1. Rijal Effendy                                       

Pengadministrasi 

Hukum                                                                      

1. Makmur                                                

2. Hambali                         

3. Buna Sahabuddin                                

Pengadministrasi 

Kepegawaian                       

1. Saparuddin                                                   

2. Suriansyah                                                           

Analis Sumber Daya 

Aparatur                                     

1. Nurhasanah, A.Md.                                                                                                                              

Pengadministrasi Umum                       

1. Nugriani Suharyanti                             

2. Yusni Ariansyah                                                                         

Ajudan                                                          

1.Tatang Santosa (Wk I)         

2. Fransiskus J. J  (Wk II)        

Satuan Pengamanan                                  

1. Burhansyah                                               

2. Ramdan                                                 

Penyusun Risalah                                  

1. Lalu M. Zahirudin                                                                                                         

Pengadministrasi Rapat                                                        

1. Ida Rustini, A.Md.                                                            

2. Ernis Atmaja                                    

Pengadministrasi Umum                

1. Sri Wahyuni,SY,SE                    

2. Tarralita Yuliandri                                                              

Pengelola Administrasi 

Pemerintahan                                      

1. M.Alpin Noor (Kom I)                            

2. Chairil Anwar (Kom II)                                             

3. Aliansyah SD (Kom III)

Ilham, SE.                                                

NIP.19760218 200701 1 009

Eddy Rahman, SE.                             

NIP.19821202 200212 1 005          

Yoppie G.A.Sanery,SH. CLA               

NIP.197602222009011004

H.Idramsyah Husein,SH  

NIP.196201011983031053

Agus Elyannur, A.Md.                      

NIP.19720808 199503 2 002

Ernie Ferawati,SE                  

NIP.19800824 200701 2 012

Muhammad Yusuf, SE                  

NIP.19800401 200701 1 008

Indrayana W.,SP.M.Si                  

NIP.198009302007012009

Etty Sudarwati,SE,MM                    

NIP.19720805 199803 2 008

Kasubag TU & 

Kepegawaian
Kasubag Rumah Tangga

Kasubag Pengadaan & 

Pemeliharaan

Kaubag Perencanaan & 

Anggaran
Kasubag Akuntansi Kasubag Pelaporan Kasubag Rapat & Risalah

Kasubag Perumusan 

Produk Hukum 
Kasubag Humas & Protokol 

Kabag Umum & 

Perlengkapan
Kabag Keuangan  

Kabag Rapat dan 

Persidangan

Drs. Warji                                                                                        

NIP.19671223 199003 1 

006

Prasongko Destriyoko, SE.    

NIP.19631204 199703 1 001

Padli, SE. M.Si.                             

NIP.19680717 199711 1 

001     

                   PETA JABATAN 

SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN BERAU 

Keadaan Per Januari 2019

Sekretaris DPRD

Hj. Eva Yunita, SE., MM.                                                                

NIP.19680926 199503 2 001

Tanjung Redeb, 02 Januari 2019
SEKRETARIS DPRD,

Hj. EVA YUNITA, SE. MM.
Pembina Tingkat I

NIP. 19680926 199503 2 001



6. Daftar Urut Kepangkatan (DUK) 

Adapun Daftar Urut Kepangkatan (DUK) Sekretariat DPRD Kabupaten Berau Per 31 

Desember 2018 adalah sebagai berikut : 

 

 

 

 



A. Daftar Urut Kepangkatan (DUK) Per 31 Desember 2018 
 

NO 
NAMA PEGAWAI                          

TEMPAT/ TGL LAHIR 
L/P NIP 

PANGKAT JABATAN MASA KERJA LATIHAN JABATAN PENDIDIKAN TERAKHIR 

AGAMA FOTO KET. 
GOL/RU TMT ESELON NAMA JABATAN TMT 

TAHUN 

BULAN 
NAMA TAHUN 

NAMA  

JURUSAN 

TAHUN 

 LULUS 

1 2   3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

1 
Hj. Eva Yunita, SE.MM.                        

Pulau Derawan,26-09-1968 
P 19680926 199503 2 001 IV/b 01/04/2014 II/b Sekretaris DPRD 17/12/2018 23/10 Bln 

1.Adum   

2.Adumla 

3.Pim III  

1997    

1999    

2010 

S.II 2002 Islam 

 

 

  

2 
Drs. Warji 

Barong Tongkok,23-12-1967 
L 19671223 199003 1 006 IV/b 01/04/2011 III/a 

Kabag Umum & 

Perlengkapan                        
01/03/2017 22/08 Bln 

1.Adum   

2.Adumla 

3.Pim III  

1999 

 2000   

2007 

S.I   Islam     

3 
Prasongko Destriyoko,SE 

 Nganjuk,04-12-1963 
L 19631204 199703 1 001 IV/b 01/10/2013 III/a Kabag Keuangan 01/03/2017 19/09 Bln 

1.Adum   

2.Adumla 

3.Pim III  

2009 SI 1992 Islam 

 

  

4 
Padli, SE., M.Si. 

 Ulingan,17-07-1968 
L 19680717 199711 1 001 IV/a 01/04/2018 III/a 

Kabag Rapat dan 

Persidangan 
23/04/2012 19/01 Bln 1. Adum   SII   Islam 

 

  



5 
Etty Sudarwati,SE,MM  

Sidoarjo 05-08-1972 
P 19720805 199803 2 008 IV/a 01/04/2014 IV/b 

Kasubbag Verifikasi 

 & Akuntansi 
12/01/2017 18/09 Bln 1. Adum   SII   Islam 

 

  

6 
H.Idramsyah Husein,SH  

Sambaliung,01-01-1962 
L 19620101 198303 1 053 III/d 01/10/1916 IV/a 

Kasubbag Humas 

 & Protokol 
25-05-2011 28/10 Bln 1.Adum   S.I   Islam 

 

  

7 
Ilham,SE  

Berau,18-02-1976 
L 19760218 200701 1 009 III/c 01/10/2014 IV/a 

Kasubbag 

Pelaporan 
30/01/2017 14/0 Bln 1. Adum 2017 S.I 2003 islam 

 

  

8 
Indrayana Windyani,SP.M.Si 

Tanjung Redeb,30-09-1980 
P 19800930 200701 2 009 III/c 01/04/2015 IV/a 

Kasubbag  

Perencanaan 

 & Anggaran 

20/03/2015 14/03 Bln -   S.II 2014 Islam 

 

  

9 
Yoppie G.A.Sanery,SH. CLA 

 Tanjung Redeb,02-22-1976 
L 19760222 200901 1 004 III/b 01/04/2013 IV/a 

Kasubbag 

 Perumusan Produk 

Hukum 

12/01/2017 08/10 Bln -   S.I 2000 Islam 

 

  



10 
Agus Elyannur, Amd  

Sambaliung,08-08-1972 
P 19720808 199503 2 002 III/c 01/10/2014 IV/a 

Kasubbag Tata Usaha 

Kepegawaian  
17-12-2018 19/08 Bln     D.III   Islam 

 

  

11 
Ernie Ferawati, SE. 

Tanjung Redeb,24-08-1980 
P 19800824 200701 2 012 III/c 01/04/2015 IV/a 

Kasubbag Rumah 

Tangga 
17-12-2018 13/02 Bln     S.I   Islam 

 

  

12 
Muhammad Yusuf, SE 

Teluk Semanting,01-04-1980 
L 19800401 200701 1 008 III/b 01/10/2016   

Kasubbag Pengadaan 

dan Pemeliharaan 
17-12-2018 10/02 Bln     S.I   

 

Islam 

 

  

  

13 
Eddy Rahman,SE 

Tanjung Redeb,02-12-1982 
L 19821202 200212 1 005 III/b 01/10/2016   

Kaubbag. Rapat & 

Risalah 
  9/0 Bln     S.I 2009 Islam 

 

  

14 
Nugriani Suharyanti  

Surabaya,05-04-1966 
P 19660405 199303 2 009 III/b 01/04/2012   

Pengadministrasi 

Umum 
  20/11 Bln     SMEA 1984 Islam 

 

  



15 
Bobby Arianto,SE 

Sambaliung,06-06-1974 
L 19740606 200701 1 018 III/b 01/10/2016   Bendahara    12/03 Bln     S.I 2010 Islam 

 

  

16 
Elviani,SE 

Tanjung Redeb,21-05-1985 
P 19850521 200502 2 002 III/b 01/10/2016   

Pengolah Data 

Perencanaan 

Penganggaran 

  6/08 Bln     S.I 2010 Islam 

 

  

17 
Yusri, SE 

Berau,02-04-1976 
L 19760402 199803 1 003 III/b 01/04/2017   

Analis Sistem 

Akuntansi Instansi 
  14/09 Bln     S.I 2015 Islam 

 

  

18 
Anwar Basri, SE 

Pinrang,02-10-1981 
L 19811002 200801 1 013 III/b 01/04/2018   

Pengelola Sistem 

Informasi 
  10/03 Bln     S.I   Islam 

 

  

19 
Edy Hermannuddin,SE               

Teluk Bayur,30-04-1979 
L 19790430 200701 1 010 III/a 01/04/2014   

Penata Kendaraan 

Dinas 
  10/04 Bln     S.I 2012 Islam 

 

  



20 
Sri Wahyuni,SY,SE 

Tanjung Redeb,20-06-1976 
P 19760620 200701 2 022 III/a 01/10/2014   

Pengadministrasi 

Umum 
  12 / 02 Bln     S.I   Islam 

 

  

21 
Baktiannur,Amd 

Samarinda,09-03-1972 
L 19720309 199603 1 004 III/a 01/04/2015   

Analis Humas dan 

Protokol 
  23 / 9 Bln     D.III   Islam 

 

  

22 
Nurmala Lasaka 

Gorontalo,10-08-1965 
P 19650810 199903 2 006 III/a 01/04/2015   

Pengolah Gaji dan 

tunjangan 
  20 / 02 Bln     SMA   Islam 

 

  

23 
Badaruddin 

Gunung Tabur,03-03-1963 
L 19630303 20003 1 006 III/a 10/01/2016   Petugas Protokol   22 / 0 Bln     SMA 1985 Islam 

 

  

24 
Makmur 

Ujung Pandang,14-03-1970 
L 19700314 200003 1 005 III/a 10/01/2016   

Pengadministrasi 

Hukum 
  15 / 08 Bln     SMA 1991 Islam 

 

  



25 
Ida Rustini,Amd 

Tanjung Redeb,26-07-1976 
p 19760726 200801 2 015 III/a 10/01/2016   

Pengadministrasi 

Rapat 
  11 / 01 Bln     DIII   Islam 

 

  

26 
Efran Nofyar, SE                                   

Tanjung Redeb, 21 - 01- 1979 
L 19790121 200701 1 007 III/a 01/04/2018   

Pengolah Data 

Sistem Informasi 

Pelaksanaan 

Anggaran         

  14 / 00 Bln     S1 2015 Islam 

 

  

27 
Junawan 

P Derawan,20-10-1979 
L 

.19791020 200212 1 

005 
II/d 01/04/2015   

Pengolah Data 

Sistem Informasi  
  14 / 0 Bln     SMU 1997 Islam 

 

  

28 
Nurhasanah, A .Md. 

Jakarta, 21-12 -1985 
P 19851221 201012 2 002 II/d 01/04/2015   

Analis SDM             

Aparatur 
      13/0 Bln     S1 2006 Islam 

 

  

29 
Tatang Santosa 

Sumedang,02-07-1962 
L 

.19620702 200604 1 

005 
II/c 01/04/2014   Ajudan   16 / 11     STM 1984 Islam 

 

  



30 
Tuti Hairiani 

Tanjung Redeb,16-07-1978 
P 

.19780716 200701 2 

018 
II/c 01/04/2015   

Pengadministrasi 

Pemeliharaan 

Gedung Kantor 

  14 / 02 Bln     SMK   Islam 

 

  

31 
Budi Darmawan 

Tanjung Redeb,16-12-1974 
L 

.19741216 200701 1 

005 
II/c 01/04/2015         Pengemudi   17 / 08 Bln     SMA   Islam 

 

  

32 
Burhansyah 

Gunung Tabur,05-08-1974 
L 

.19740805 200701 1 

021 
II/c 01/04/2015   Petugas Keamanan   16 / 08 Bln     SMEA 1994 Islam 

 

  

33 
Buna Sahabuddin 

Tabalar,13-04-1974 
L 19740413 200701 1 011 II/c 01/04/2015   Ajudan   15 / 02 Bln     SMA 1994 Islam 

 

  

34 
Masdar Syahrani 

Tanjung Redeb,22-07-1975 
L 19750722 200701 1 011 II/c 01/04/2015   

Pengadministrasi 

Sarana dan 

Prasarana 

  15 / 02 Bln     SMA 1995 Islam 

 

  



35 
Ernis Atmaja 

Gunung Tabur,03-05-1977 
L 19770503 200701 1 025 II/c 01/04/2015   

Pengadministrasi 

Rapat 
  11/05  Bln     SMEA   Islam 

 

  

36 
Chairil Anwar 

Gunung Tabur,28-12-1978 
L 

.19781228 200701 1 

012 
II/c 04/01/2015   

Pengelola 

Administrasi 

Pemerintahan 

  13 / 11 Bln     S1 1998 Islam 

 

  

37 
Edy Safriannor 

Tanjung Redeb,27-05-1972 
L 

.19720527 200701 1 

015 
II/c 01/10/2015   

Pengadministrasi 

Sarana dan 

Prasarana 

  17 / 05 Bln     SMA  1995 Islam  

 

  

38 
Lalu Muhammad Zahirudin 

Jengguar,03-07-1985 
L 19850703 200501 1 003 II/c 01/10/2015   Penyusun Risalah   12/05 Bln     S1 2003 Islam 

 

  

39 
Hambali  

Gunung Tabur,28-02-1983 
L 19830228 200801 1 007 II/c 01/04/2016   

Pengadministrasi 

Hukum 
  14 / 11 Bln     SMU   Islam 

 

  



40 
Aliansyah SD 

Batu-batu,11-04-1975 
L 19750411 200801 1 014 II/c 01/04/2016   

Pengelola 

Administrasi 

Pemerintahan 

  14 / 10     SMA   Islam 

 

  

41 
Junaidi 

Teluk,08-10-1974 
L 19741008 200801 1 010 II/c 01/04/2016   Pengelola BMN   13 / 11 Bln     SMU   Islam  

 

  

42 
Mochram 

Lesan,08-11-1974 
L 19741108 200801 1 019 II/c 01/04/2016   Petugas Protokol   12/11 Bln     SPP   Islam 

 

  

43 
Erwin Agus Farhan 

Gunung Tabur,25-08-1976 
L 19760825 200801 1 019 II/c 01/04/2016   

Analis Humas dan 

Protokol 
  13 / 03 Bln     SLTA   Islam 

 

  

44 
Haspiani 

Enrekan,03-10-1982 
P 19821003 200901 2 002 II/c 01/04/2017   

Pengolah Data 

Sistem Informasi  
  14 / 7 Bln     SLTA   Islam 

 

  



45 
Suriansyah 

Teluk Bayur,06-03-1970 
L 19700306 200801 1 022 II/c 01/04/2017   

Pengadministrasian 

Kepegawaian 
  14 / 7 Bln     SMEA   Islam 

 

  

46 
Yusni Ariansyah 

Tanjung Redeb,08-09-1981 
L 19810908 200901 1 004 II/b 01/04/2013   

Pengadministrasi 

Umum 
  13 / 3 Bln     SMU 1999 Islam 

 

  

47 
M.Alpin Noor 

Samarinda,24-07-1976 
L 19760724 201001 1 001 II/b 01/04/2014   

Pengelola 

Administrasi 

Pemerintahan 

  13 / 9 Bln     S1   Islam 

 

  

48 
Santi Safitri 

Gunung Tabur ,14-02-1979 
P 19790214 201001 2 016 II/b 01/04/2014   

Pengadministrasi 

Pemeliharaan 

Gedung Kantor 

  12/11 Bln     SMK 1997 Islam 

 

  

49 
Tarralita Yuliandri 

Samarinda,08.07-1984 
P 19840708 201001 2 026 II/b 01/04/2014   

Staf Bagian  

Persidangan 
  13/0 Bln     SMK 2002 Islam 

 

  



50 
Saparuddin 

Teluk Bayur,28-03-1973 
L 

.19730328 200801 1 

018 
II/b 01/04/2016   

Pengadministrasi 

Kepegawaian 
  10/4 Bln     SMA    Islam 

 

  

51 
Rijal Effendy 

Tanjung Redeb,06-11-1978 
L 19781106 200901 1 007 II/b 01/04/2016   

Pengolah Data 

laporan Realisasi 

Anggaran   

  10/4 Bln     SMA    Islam 

 

  

52 
Fathamsyah 

Gunung Tabur,24-06- 1961 
L 

.19610624 198709 1 

001 
II/a 01/04/2005   Dokumentasi Rapat   23 / 02 Bln     SD   Islam 

 

  

53 
Ramdan 

Telaga Langsat,07-01-1971 
L 19710117 200701 1 015 1/c 01/04/2015   Petugas Keamanan   23 / 02 Bln     SD   Islam 

 

  

54 
Fransiskus Joni Jurmansa 

Woloara,16-09-1984 
L 19840916 200801 1 004 I/c 01/04/2016   Caraka   13 / 11 Bln     SD   Islam 

 

  

 
 
 





 
 
 

BAB. II PENYELENGGARAAN URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH 
 

 
1. Program, Kegiatan dan Anggaran Berdasarkan DPPA OPD Tahun 2018 

 

No Program dan Kegiatan Anggaran 

1 Program Pelayanan Administrasi Perkantoran 15.641.975.400,00 

 a. Penyediaan Jasa surat menyurat        10.720.000,00 

 b. Penyediaan jasa komunikasi, sumber daya air dan listrik       967.000.000,00 

 c. Penyediaan jasa peralatan dan perlengkapan kantor      90.000.000,00 

 d. Penyediaan jasa jaminan barang milik daerah      158.016.000,00 

 e. Peyediaan jasa pemeliharaan dan perizinan kendaraan dinas / 

operasional 

  965.944.000,00 

 f. Penyediaan jasa administrasi keuangan      387.327.400,00 

 g. Penyediaan jasa kebersihan kantor      416.920.000,00 

 h. Penyediaan jasa perbaikan peralatan kerja      110.000.000,00 

 i. Penyediaan alat tulis kantor      139.680.000,00 

 j. Penyediaan barang cetakan dan penggandaan      527.540,000,00 

 k. Penyediaan komponen instalasi listrik / penerangan bangunan 

kantor 

       67.040.000,00 

 l. Penyediaan peralatan dan perlengkapan kantor      228.296.000,00 

 m. Penyediaan peralatan rumah tangga      108.280.000,00 

 n. Penyediaan bahan bacaan dan peraturan perundang-undangan   2.120.000.000,00 

 o. Penyediaan makanan dan minuman      309.672.000,00 

 p. Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi ke luar daerah    7.492.860.000,00 

 q. Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi ke dalam daerah      260.000.000,00 

 r. Penyediaan jasa administrasi / teknis perkantoran   1.282.680.000,00 

2 Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur  2.444.180.000,00 

 a. Pengadaan Kendaraan Dinas/Operasional 1.500.000.000,00 

 b. Pengadaan perlengkapan rumah jabatan / dinas      204.140.000,00 

 b. Pengadaan Mebeleur 116.720.000,00 

 c. Pemeliharaan rutin / berkala gedung kantor      240.000.000,00 

 d. Pemeliharaan rutin / berkala peralatan rumah jabatan / dinas        31.000.000,00 

 e. Pemeliharaan rutin / berkala peralatan gedung kantor      121.720.000,00 

 f. Rehabilitasi sedang / berat gedung kantor 230.600.000,00 

3 Program peningkatan pengembangan sistem pelaporan 

capaian kinerja dan keuangan 

       21.000.000,00 

 a. Penyusunan Dokumen Perencanaan dan Laporan Capaian      

Kinerja SKPD 

21.000.000,00 

4 Pogram peningkatan kapasitas lembaga perwakilan rakyat 

daerah 

19.077.718.000,00 

 a. Pembahasan rancangan peraturan daerah 3.610.374.000,00 

 b. Hearing / dialog dan koordinasi dengan pejabat pemerintah 

daerah dan tokoh masyarakat / tokoh agama  

227.927.000,00 

 c. Rapat-rapat alat kelengkapan dewan 4.065.554.800,00 

 d. Rapat-rapat paripurna 876.073.000,00 

 e. Kegiatan reses  2.853.040.000,00 

 f. Kunjungan kerja pimpinan dan anggota DPRD dalam daerah 544.600.000,00 

 g. Peningkatan kapasitas pimpinan dan anggota DPRD 1.320.015.200,00 

 h. Kunjungan kerja pimpinan dan anggota DPRD luar daerah 4.402.508.000,00 

 i. Pemeliharaan Kesehatan Pimpinan dan Anggota DPRD 159.672.000,00 



 j. Peningkatan Disiplin Pimpinan dan Anggota DPRD 124.866.000,00 

  k. Dialog / audiensi dengan Tokoh-Tokoh Masyarakat, Pimpinan / 
    Anggota Organisasi Sosial dan Kemasyarakatan 

893.088.000,00 

 

 

2. Realisasi Pelaksanaan Program dan Kegiatan Berdasarkan DPPA OPD Tahun 2018 

Capaian kinerja per Program dan Kegiatan yang dilaksanakan berdasarkan DPPA Sekretariat 

DPRD Kabupaten Berau Tahun 2018  

A. Program Pelayanan Administrasi Perkantoran 

Pelayanan administrasi perkantoran merupakan program penunjang dalam rangka 

penyelenggaraan kegiatan di lingkungan Sekretariat DPRD maupun dalam 

penyelenggaraan tugas dan fungsi DPRD.  Berdasarkan realisasi Program Pelayanan 

Administrasi Perkantoran di Tahun 2018 yaitu senilai Rp. 14.602.100.866,00  atau 

93,35% dari  anggaran sebesar Rp. 15.641.975.400,00. Capaian kinerja realisasi fisik 

yang memiliki realisasi tinggi dalam program pelayanan administrasi perkantoran yaitu 

diantaranya kegiatan Penyediaan jasa komunikasi, sumber daya air dan listrik sebesar 

100%, Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor sebesar 100%, penyediaan 

Jasa jaminan Barang Milik Daerah sebesar 100%, Penyediaan Jasa Administrasi 

Keuangan sebesar 100% penyediaan jasa kebersihan kantor 100%, penyediaan jasa 

perbaikan peralatan kerja sebesar 100%, penyediaan alat tulis kantor sebesar 100%, 

Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor sebesar 100%, 

Penyediaan Peralatan Rumah Tangga sebesar 100%, rapat-rapat koordinasi dan 

konsultasi ke luar daerah sebesar 108,33% dan penyediaan jasa administrasi/teknis 

perkantoran sebesar 97,56%.  

B. Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur 

Ketersediaan sarana dan prasarana sangatlah diperlukan guna menunjang 

penyelenggaraan tugas dan fungsi DPRD. Apabila dilihat dari realisasi Program 

Peningkatan Sarana dan Prasarana di Tahun 2018 yaitu senilai Rp. 2.175.983.850,00 

atau 89,03% dari  anggaran sebesar Rp. 2.444.180.000,00. Dari rencana Peningkatan 

Sarana dan Prasarana Aparatur yang ada capaian kinerja realisasi fisik untuk Pengadaan 

Kendaraan Dinas/Operasional sebesar 100%, Pengadaan Perlengkapan Rumah 

Jabatan/Dinas sebesar 50%, Pengadaan Mebeleur mencapai 100%, Pemeliharaan 

Rutin/Berkala Gedung Kantor mencapai 100%, Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan 

Rumah Jabatan/Dinas 100%, Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan Gedung Kantor 

mencapai 50%, dan Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung Kantor mencapai 50%,. Dengan  

terlaksananya Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur pada tahun 2018 

ditambah dengan ketersediaan sarana dan prasarana yang ada sebelumnya diharapkan 

dapat mendukung pelaksanaan kegiatan DPRD Kabupaten Berau. 

 

 

 

 

 

 



 

C. Program peningkatan pengembangan sistem pelaporan capaian kinerja dan 

keuangan 

Realisasi kinerja program penyusunan dokumen perencanaan dan laporan capaian 

kinerja SKPD 100% atau sesuai dengan target kinerja yang ditetapkan yaitu tersusun 3 

laporan dengan nilai LKj-IP B. 

Pelaksanaan Program Peningkatan Pengembangan Sistem Pelaporan Capaian Kinerja 

dan Keuangan bertujuan meningkatkan kualitas penyusunan, perencanaan program, 

pelaporan dengan output yang dihasilkan terdiri dari Renja 2019, Renstra, RKA, DPA, 

LKj-IP, LPPD, dan Perjanjian Kinerja sehingga tersedianya dokumen perencanaan 

program dan pelaporan capaian kinerja yang berkualitas dengan manfaat yang diperoleh 

terpenuhinya dokumen perencanaan program dan pelaporan capaian kinerja. 

D. Program Peningkatan Kapasitas Lembaga Perwakilan Rakyat Daerah 

- Kegiatan Pembahasan rancangan peraturan daerah yang dilaksanakan oleh DPRD 

Kabupaten Berau menghasilkan sebanyak 10 perda dari 10 raperda yang diusulkan 

untuk dibahas dan disetujui oleh DPRD. Sehubungan dengan Indikator Kinerja Utama 

Sekretariat DPRD Kabupaten Berau untuk Tahun 2018 yaitu Persentase fasilitasi 

pembahasan Rancangan Peraturan Daerah yang disetujui dengan target 75 % maka 

kinerja Sekretariat DPRD Kabupaten Berau sudah melampaui target kinerja dengan 

Persentase 100%, yakni dari 10 Raperda yang diusulkan untuk dibahas dan disetujui 

DPRD kesemuanya telah dibahas dan disetujui oleh DPRD Kabupaten Berau pada 

tahun 2018.  

- Realisasi untuk Hearing/dialog dan koordinasi dengan pejabat pemerintah daerah dan 

tokoh masyarakat/tokoh agama diselenggarakan sebanyak 29 kali dari target 

pelaksanaan 30 kali atau sebesar 96,67%. 

- Penyelenggaraan Rapat-rapat alat kelengkapan dapat berjalan dengan baik dan 

mencapai 112 kali pelaksanaan atau 160% dari target pelaksanaan, terutama rapat-

rapat yang dilaksanakan oleh Badan Musyawarah dan Badan Anggaran DPRD. 

Sementara itu rapat-rapat paripurna mencapai 131,25% dalam realisasinya, yaitu 21 

kali rapat paripurna / rapat paripurna istimewa dari target kinerja sebanyak 16 kali 

pelaksanaan.  

- Pelaksanaan Kegiatan Reses 3 Kali Pelaksanaan, dengan capaian kinerja tersebut 

diharapkan dapat terserapnya aspirasi masyarakat melalui kegiatan Reses. 

- Kegiatan Kunjungan Kerja Pimpinan dan Anggota DPRD Dalam daerah pada tahun 

2018 ditargetkan sebanyak 6 kali dan terealisasi sebanyak 10 kali. Kegiatan ini 

merupakan salah satu sasaran strategis guna mendorong terlaksananya fungsi 

pengawasan DPRD terhadap pembangunan dalam daerah. 

- Bimtek/Workshop/Seminar yang dijadwalkan untuk diikuti oleh anggota DPRD yaitu 

sebanyak 2 kali pelaksanaan. Pada pelaksanaannya untuk Bimtek Pimpinan dan 

Anggota DPRD keseluruhan pada tahun 2018 dilaksanakan sebanyak 1 kali yang 

yaitu di Balikpapan. Adanya anggota dewan yang tidak mengikuti kegiatan Bimtek 

karena adanya kepentingan yang bersamaan pada jadwal pelaksanaan bimtek 



sehingga tidak dapat mengikuti jadwal bimtek. Sedangkan 1 kali pelaksanaan Bimtek 

yaitu dilaksanakan oleh Partai Politik dan diikuti oleh anggota dewan sepanjang 

prosedur dan Pelaksanaannya sesuai dengan mekanisme dan peraturan yang 

berlaku. 

- Kegiatan Kunjungan Kerja Pimpinan dan Anggota DPRD ke Luar Daerah terealisasi  

sebesar 162,5% dengan target kinerja Sebanyak 8 kali kunjungan dan terealisasi 

sebanyak 13 kali. Besarnya jumlah realisasi untuk kegiatan ini didukung oleh 

Ketersediaan anggaran dan Kesiapan dewan melaksanakan kegiatan kunjungan 

kerja. Kunjungan kerja Dewan Perwakilan Rakyat Daerah merupakan salah satu 

sarana dalam rangka menghimpun bahan kebijakan DPRD. 

- Pemeliharaan Kesehatan Pimpinan dan Anggota DPRD terlaksana dengan capaian 

kinerja 100%, yaitu dari target 30 orang anggota DPRD yang Melaksanakan Medical 

Chek Up. 

- Pada Kegiatan Peningkatan Disiplin Pimpinan dan Anggota DPRD jumlah Pakaian 

Dinas dan Pakaian Adat Daerah Pimpinan dan Anggota DPRD yang tersedia 

sebanyak 90 stell dari target 90 stell. 

- Kegiatan Dialog/Audiensi dengan Tokoh Masyarakat, Pimpinan/Anggota Organisasi 

Sosial dan Kemasyarakatan terlaksana 100 % yaitu sebanyak 12 bulan dari target 

pelaksanaan sebanyak 12 bulan. 

 

3. Permasalahan dan Solusi 

Permasalahan : 

a. Keterlambatan pengajuan Raperda dari instansi terkait kepada DPRD Kabupaten Berau 

mengakibatkan terlambatnya pembahasan raperda. 

b. Kompetensi dan kemampuan Sumber Daya Aparatur Sekretarariat DPRD yang belum 

optimal. 

c. Perubahan peraturan dan kebijakan pemerintah yang sering terjadi sehingga perlu 

memerlukan penyesuaian dalam pelaksanaannya yang terkadang menghambat 

kelancaran administrasi. 

d. Kurangnya tenaga atau staf di lingkungan Sekretariat DPRD Kabupaten Berau terutama 

pada bagian Keuangan yang mengakibatkan tenaga yang ada harus rangkap jabatan 

untuk pekerjaan yang harus dilaksanakan. 

e. Keterlamabatan  laporan/SPJ pada beberapa kegiatan di lingkungan Sekretariat DPRD 

Kabupaten Berau. 

Solusi  

Solusi dalam mengatasi permasalahan dan kendala yang dihadapi dalam pelaksanaan 

Program dan Kegiatan Tahun 2018 yaitu : 

a. Pengajuan Raperda dari instansi terkait kepada DPRD Kabupaten Berau tepat waktu 

sehingga pembahasan raperda dapat dilaksanakan dengan baik. 

b. Meningkatkan kompetensi SDM Aparatur Sekretariat DPRD melalui pelatihan dan 

pemanfaatan perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi. 

 

 



 

c. Perlu disosialisasikannya segera kepada semua pihak terkait mengenai Perubahan 

peraturan dan kebijakan pemerintah yang  terjadi sehingga tidak menghambat 

kelancaran dan tertib administrasi. 

d. Perlunya penambahan tenaga/staf di lingkungan Sekretariat DPRD untuk kelancaran 

pelaksanaan kegiatan dan administrasi di Sekretariat DPRD. 

e. Lebih cermat lagi dalam menunjuk pejabat penatausahaan keuangan. 

 

 

BAB III. PENYELENGGARAAN TUGAS PEMBANTUAN 

   

Pada Sekretariat DPRD Kabupaten Berau tidak ada tugas pembantuan. 

 

 

BAB. IV PENYELENGGARAAN TUGAS UMUM PEMERINTAHAN 

1. Kerjasama Antar Daerah (Mou OPD Kabupaten Berau dengan OPD Pemkab/Pemkot 

Propinsi Kaltim, Pemprop. Kaltim, Pemkab/Pemkot/Pemprop. Luar Kaltim dan Pusat) 

yang berlaku s.d Tahun 2018 yang terdiri dari : 

 

Sekretariat DPRD Kabupaten Berau tidak melaksanakan kerjasama antar daerah selama 

tahun anggaran 2018. 

 

2. Kerjasama Daerah dengan Pihak Ketiga (Mou OPD Kabupaten Berau dengan Pihak 

Ketiga)  

Kerjasama Daerah dengan Pihak Ketiga (Mou OPD Kabupaten Berau dengan Pihak Ketiga) 

yang berlaku s.d Tahun 2018 yaitu  : 

A. Kerjasama tentang Tenaga Ahli/Tim Ahli/Instruktur/Narasumber DPRD Kabupaten Berau 

a. Kebijakan dan Kegiatan :  

Mitra yang diajak kerjasama : LP2M Universitas Mulawarman Samarinda 

Dasar Hukum : Perjanjian Kerjasama Nomor : 3/DPRD.III/IV/2018 dan Nomor : 

331/UN17.41/KL/2018 Tanggal 02 April 2018. 

Bidang Kerjasama : Pendidikan 

Nama Kegiatan  :  Kerjasama tentang Tenaga Ahli/Tim Ahli/Instruktur/Narasumber 

DPRD Kabupaten Berau. 

b. Realisasi Pelaksanaan Kegiatan 

- Meningkatkan kualitas pelaksanaan tugas dan fungsi masing-masing pihak sesuai 

kewenangan yang ada pada DPRD Kabupaten Berau dan LP2M Universitas 

Mulawarman sebagai lembaga pemerintah/Pendidikan tinggi Negeri. 

c. Permasalahan dan Solusi 

- Tidak terdapat permasalahan dalam pelaksanaan kerjasama dan Kegiatan berjalan 

lancar sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan. 

 

 



 

 

B. Kerjasama Penyelenggaraan Kegiatan pendalaman Tugas berupa Bimbingan Teknis Bagi 

Pimpinan dan Anggota DPRD Kabupaten Berau TA 2018 

a. Kebijakan dan Kegiatan :  

Mitra yang diajak kerjasama : LP2M Universitas Mulawarman Samarinda 

Dasar Hukum : Perjanjian Kerjasama Antara Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat 

Daerah   Kabupaten Berau dengan Universitas Mulawarman Samarinda Nomor  : 

900/658/Set-DPRD.II/X/2018 dan Nomor : 4960/UNI7/KS2018 Tanggal 31 Oktober 

2018 Tentang Penyelenggaraan Bimbingan Teknis Anggota DPRD Kabupaten Berau 

Tahun Anggaran 2018. 

Bidang Kerjasama : Pendidikan 

Nama Kegiatan  :  Bimbingan Teknis Pimpinan dan Anggota DPRD Kabupaten Berau 

dengan Tema "Seluk Beluk Pemilihan Umum" di Balikpapan 

b.   Realisasi Pelaksanaan Kegiatan 

- Memberikan pemahaman mengenai Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang 

Pemilihan Umum. 

-  Memberikan pemahaman mengenai Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 2018 

tentang Tata Cara Pengunduran Diri dalam Pencalonan Anggota DPR, DPRD, 

Presiden dan Wakil Presiden, Permintaan Cuti dalam Pencalonan Presiden dan 

Wakil Presiden serta Cuti dalam Pelaksanaan Kampanye Pemilihan Umum. 

- Memberikan pemahaman mengenai Peraturan Komisi Pemberantasan Korupsi 

Nomor 7 Tahun 2016 tentang Tata Cara Pendaftaran, Pengumuman, dan 

Pemeriksaan Harta Kekayaan Penyelenggaraan Negara.  

c.   Permasalahan  

  - Terdapat perbedaan persepsi antara beberapa peserta bimtek dengan narasumber 

sehingga terjadi adu argumen. 

Solusi  

- Saling menghormati dan menghargai perbedaan pendapat dan tetap mengacu 

kepada peraturan dan perundang-undangan yang berlaku. 

 

3. Koordinasi Dengan Instansi Vertikal Di Daerah Pada Tahun 2018 yang terdiri dari : 

Koordinasi ini dilakukan dalam kegiatan yang melibatkan instansi vertikal di Kabupaten 

Berau, khusus untuk Sekretariat DPRD Kabupaten Berau  yaitu dibidang hukum untuk 

kegiatan kerjasama bidang perdata dan tata usaha negara dengan Kejaksaan Negeri Berau 

dan dengan Pemda Berau dalam rangka Kerjasama Program Pembentukan Peraturan 

Daerah Tahun 2018. 

 

 

 

 

 



 

 

A. Kerjasama dengan Kejaksaan Negeri Berau 

a. Kebijakan dan Kegiatan :  

Dasar Hukum : Perjanjian KerjasamaBidang Perdata dan Tata Usaha Negara Antara 

Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah   Kabupaten Berau dengan Kejaksaan 

Negeri Berau 

Nomor Pihak Pertama : 02/KSPKT/DPRD/2018 

Nomor Pihak Kedua : B-525/Q.4.14/Gs/04/2018 

Tanggal 04 April 2017 

Bidang Kerjasama : Bidang Hukum Perdata dan Tata Usaha Negara yang meliputi 

Bantuan Hukum, Pertimbangan Hukum, Pelayanan Hukum dan Tindakan Hukum 

lainnya. 

 b.  Realisasi Pelaksanaan Kegiatan 

- Memberikan pendapat hukum (Legal Opinion/LO) serta memberikan layanan 

konsultasi hukum di bidang hukum perdata dan Tata Usaha Negara kepada Pihak 

Pertama. 

c.   Permasalahan dan Solusi 

Tidak terdapat permasalahan dalam pelaksanaan kerjasama dan kerjasama berjalan 

dengan baik. 

 

BAB V PRESTASI 

 

Pada Sekretariat DPRD kabupaten Berau tidak ada prestasi yang diraih untuk skala 

internasional, nasional maupun propinsi. 

 

BAB VI PENUTUP 

 

Demikian laporan keterangan pertanggungjawaban (LKPj) Sekretariat DPRD Kabupaten 

Berau Tahun 2018 ini sebagai bahan laporan dan evaluasi terhadap kegiatan yang telah 

dilaksanakan pada tahun 2018, dengan harapan akan menjadi bahan pembelajaran untuk 

peningkatan kinerja di tahun berikutnya. 

 

 

 

Tanjung Redeb, 06 Februari 2019 
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